Kurzanleitung: Einrichtung einer Email-Signatur in Outlook
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Yerwenden Sie das Briefpapier, um die Standardschriftart und Farben
zu andern sowie Thren Machrichten einen Hintergrund hinzuzufigen,

standardbriefpapier: || o _‘_J

Schriftarten... J

Signakur

Figen Sie ausgehenden Machirichten aukamatisch Ihre Signatur oder
eine elektronische Visitenkarte (vwCard) hinzu,

Signatur For neue Machrichten: Iwel:u-visicnn _vj

Fiir antworten und Weiterlsitungen: i::Keine:b :J
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Wahlen Sie nun den Karteireiter 'E-Mail-Format'.
Klicken Sie dann auf die Schaltflache 'Signaturen’
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‘Signatur erstellen

Signakue:
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Ok abbrechen

Zum Erstellen einer Signatur, klicken Sie dann auf die Schaltflache 'Neu'.

Sollten Sie bereits eine vorhandene Signatur haben, wahlen Sie diese in der Liste aus und klicken dann auf

'Bearbeiten'.
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Neue Signatur erstellen

-,

X

inen Mamen for die neue Signatur ein;

@ 1. Geben Sie &g
Mustersignakur

* Die Signatur chne Yorlage erstellen

2, wahlen Sie, wie Ihre Signatur erstell werden soll:

™ Die worhandene Signatur als vWorlage verwenden:

{" Diese Datei als Yorlage verwenden:
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| Weiter}a abbrechen l

Geben Sie nun der Signatur einen Namen (hier ,Mustersignatur") und klicken dann auf 'Weiter"'.
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Signatur bearbeiten - [Mustersignatur] B
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%__.—-’%ﬁ Dieser Text wird ausgehenden Machrichten hinzugefigr:
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gibertes Bearbeiten, .. !
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Meue wiZard von Kontakt. ..
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Eertig sl:ellenk abbrechen |

Tragen Sie nun in dem nachsten Fenster Ihren Signaturtext ein.

Klicken Sie zum Abschluss auf 'Fertig stellen'

Die Signatur fir Ihre Emailkonten wurde nun erstellt. Sobald Sie nun in Outlook eine neue Nachricht schreiben, wird
diese Signatur automatisch in die leere Email eingefigt.
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